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                PIANO PER LA FORMAZIONE DEL PERSONALE ATA 

A.S. 2016/2017 

USR SICILIA - AMBITO TERRITORIALE N. 27 - TRAPANI 

SCUOLA POLO “I.T.E.T G. CARUSO” – ALCAMO 

 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di autonomia 
delle istituzioni scolastiche”; 

VISTA la Circ. 02 del 11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to Funzione Pubblica, Ufficio 
Personale Pubbliche Amministrazioni; 

VISTA  la legge n. 107/2015, art. 1, commi 70, 71, 72 relativi alla formazione delle reti fra istituzioni scolastiche; 
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VISTA  la Legge n. 107 del 13 luglio 2015, recante la “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”, in particolare l’art.1, comma 124 che stabilisce 
obbligatoria, permanente e strutturale la formazione in servizio dei docenti di ruolo; 

VISTO il DDG Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia n. 4146 del 3 marzo 2016 con cui vengono definiti gli ambiti 
territoriali della regione Sicilia;  

VISTA la nota MIUR 2915 del 15/09/2016 recante “Prime indicazioni per la progettazione delle attività di 
formazione destinate al personale scolastico”. 

VISTA  nota MIUR prot.n. 0040587.22-12-2016 relativa al “Piano di formazione ATA per l’anno scolastico 2016/17”; 

VISTO il verbale n. 1 della rete d’Ambito 27 del 17 gennaio 2017 in cui sono stati individuati i componenti della 
cabina di regia nonché i punti erogatori per le attività di formazione dislocati nel territorio; 

VISTE le Unità Formative del Piano elaborate dalla cabina di regia dell’Ambito 27- TRAPANI per l’ a.s. 2016/2017;     

VISTO  il DDG Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia n. 27289 del 15/12/2016 con il quale questo I.T.E.T. 
“G.CARUSO” di ALCAMO è stato individuato quale scuole polo per la formazione della rete di Ambito per la 
Sicilia – TRAPANI 27 a cui afferiscono le seguenti scuole: 
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DIREZIONI DIDATTICHE 

 

1. Direzione Didattica “San Giovanni Bosco” di Alcamo 
2. Direzione Didattica “Angelo D’Aietti” di Pantelleria 
3. I Circolo “G. Pascoli” di Erice 
4. I Circolo Didattico “L. Da Vinci” di Trapani 
5. III Circolo “U. di Savoia” di Trapani 
6. IV Circolo “G. Marconi” di Trapani 

 

ISTITUTI COMPRENSIVI 

 

7. I.C. “N. Navarra” di Alcamo 
8. I.C. “Maria Montessori” di Alcamo 
9. I.C. “P.M. Rocca” di Alcamo 
10. I.C. “S. Bagolino” di Alcamo 
11. I.C. “F. Vivona” di Calatafimi 
12. I.C. “G. Pitrè – A. Manzoni” di Castellammare del Golfo 
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13. I.C. “G. Pascoli – L. Pirandello” di Castellammare del Golfo 
14. I.C. “Lombardo Radice - E. Fermi” di Custonaci 
15. I.C. “G. Mazzini” di Erice 
16. I.C. “G. Pagoto” di Erice 
17. I.C. “A. Rallo” di Favignana 
18. I.C. “Giovanni XXIII” di Paceco 
19. I.C. “L. Bassi – S. Catalano” di Trapani 
20. I.C. “Collodi – Sturzo” di Trapani 
21. I.C. “G. G. Ciaccio Montalto” di Trapani 
22. I.C. “Nunzio Nasi” di Trapani 
23. I.C. “E. Pertini” di Trapani 
24. I.C. “D. Alighieri” di Valderice 

 

SCUOLE MEDIE 

 

25. S.M.S. “A. De Stefano” di Erice 
26. S.M.S. “D. Alighieri” di Pantelleria 
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C.P.I.A. 

27. C.P.I.A. di Trapani 

 

SCUOLE SECONDO GRADO 

28. I.I.S. “Giuseppe Ferro” di Alcamo 
29. Liceo Statale “V.F. Allmayer” di Alcamo 
30. I.T.E.T. “G. Caruso” Alcamo 
31. I.S. “P. Mattarella-D. Dolci” di Castellammare del Golfo 
32. I.I.S.S. “Sciascia e Bufalino” di Erice 
33. I.P.S.E.O.A. “I.E.V. Florio” di Erice 
34. I.S. “V. Almanza” di Pantelleria 
35. I.I.S. L. Da Vinci” di Trapani 
36. I.I.S. “S. Calvino – G.B. Amico” di Trapani 
37. I.I.S. “Rosina Salvo” di Trapani 
38. I.I.S “L.S.V. Fardella – L. C. L. Ximenes” di Trapani 
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PRESO ATTO 

DELLA SEGUENTE RILEVAZIONE DEI BISOGNI FORMATIVI ESPRESSI E COERENTI CON I PTOF, I RAV E I PDM DI 

CIASCUNA SCUOLA 

 
 

AREA A N. ISTITUZIONI SCOLASTICHE (%) 

Accoglienza, vigilanza e comunicazione 28 (73,7%) 

Partecipazione alla gestione dell'emergenza e del primo soccorso 28 (73,7%) 

Assistenza agli alunni con disabilità 26 (68,4%) 

Percorsi di lingua inglese 4 (10,5%) 
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AREA B- PROFILO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO N. ISTITUZIONI SCOLASTICHE (%)  

I contratti e le procedure amministrative contabili 28(73,7%) 

Le procedure digitali del SIDI 29(76,3%) 

La ricostruzione di carriera e i rapporti con le ragionerie territoriali 21(55,3%) 

Il servizio pubblico: dalla cultura dell'adempimento alla cultura del risultato 9(23,7%) 

La gestione delle relazioni interne ed esterne 8(21,1%) 

Percorsi in lingua inglese 6(15,8%) 
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AREA B- PROFILO ASSISTENTE TECNICO N. ISTITUZIONI SCOLASTICHE(%)  

Il supporto tecnico all'attività didattica 11(57,9%) 

La funzionalità e la sicurezza dei laboratori 10(52,6%) 

La gestione tecnica del sito web della scuola 10(52,6%) 

La collaborazione con gli insegnanti ed il personale della scuola nell'attuazione 

dei processi di innovazione 

9(47,4%) 

La gestione dei beni nei laboratori 2(10,5%) 

Percorsi di lingua inglese 2(10,5%) 
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DSGA N. ISTITUZIONI SCOLASTICHE (%)  

Autonomia scolastica: dalla cultura dell’adempimento alla cultura del risultato 0% 

La gestione del bilancio della scuola e delle rendicontazioni 4% 

Le relazioni sindacali 4% 

La nuova disciplina in materia di appalti pubblici (Dlgs.50/2016) e gli adempimenti 

connessi con i progetti PON 

58% 

La gestione delle procedure di acquisto attraverso il mercato elettronico 

(acquistinretepa.it); 

13% 

La disciplina dell’accesso alla luce delle recenti innovazioni normative 

(Trasparenza, FOIA, etc. Dlgs.33/2013 e successive modificazioni); 

8% 

La gestione dei conflitti e dei gruppi di lavoro 4% 
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Il proprio ruolo nell’organizzazione scolastica e la collaborazione con gli insegnanti 

e con il dirigente scolastico nell’ambito dei processi d’innovazione della scuola 

(organico dell’autonomia, piano nazionale di scuola digitale, PTOF, RAV, etc.) 

8% 

La gestione amministrativa del personale della scuola 0% 

 

Considerato che 

le aree tematiche prioritariamente richieste risultano essere le seguenti: 

 

 

AREA A 

 Accoglienza, vigilanza e comunicazione 

 Partecipazione alla gestione dell'emergenza e del primo soccorso 
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AREA B- PROFILO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 I contratti e le procedure amministrative contabili 

 Le procedure digitali del SIDI 

AREA B- PROFILO ASSISTENTE TECNICO 

 Il supporto tecnico all'attività didattica 

 La funzionalità e la sicurezza dei laboratori 

 La gestione tecnica del sito web della scuola 

DSGA 

 La nuova disciplina in materia di appalti pubblici (Dlgs.50/2016) e gli adempimenti connessi con i progetti PON 

 La gestione delle procedure di acquisto attraverso il mercato elettronico (acquistinretepa.it); 

 

e che il numero di dipendenti che hanno chiesto di iscriversi ai diversi moduli per sede sono : 
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Area A   
    
 numero iscrizioni   

sede 
 Accoglienza vigilanza e 
comunicazione 

 Partecipazione alla gestione 
dell'emergenza e del primo 
soccorso  

Alcamo 33 2  
Calatafimi      
Castellammare del Golfo 34 2  
Custonaci      
Erice 19 3  
Favignana      
Paceco      
Pantelleria 1 2  
Trapani 45 7  
Valderice 8    
Totale complessivo 140 16  
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Area  B Ass.amministrativo   
    
 numero iscrizioni   

sede 
 I contratti e le procedure 
amministrative contabili  Le procedure digitali del SIDI  

Alcamo 8 10  
Calatafimi   3  
Castellammare del Golfo 4 15  
Custonaci      
Erice 5 11  
Favignana      
Paceco 1 5  
Pantelleria 2 4  
Trapani 33 31  
Valderice   5  
Totale complessivo 53 84  
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Area  B Ass.cnico 

 numero iscrizioni   

Sede 
 Il supporto tecnico all'attività 
didattica 

 La funzionalità e la sicurezza dei 
laboratori 

 La 
gestione 
tecnica 
del sito 
web 
della 
scuola 

Alcamo       
Calatafimi       

Castellammare del Golfo 5 5   

Custonaci       
Erice 1 9 1 

Favignana       
Paceco       

Pantelleria       
Trapani 6 8 5 

Valderice       

Totale complessivo 12 22 6 

http://www.gcaruso.it/
mailto:TPTD02000X@istruzione.it
mailto:TPTD02000X@pec.istruzione.it


                                                                     
Istituto Tecnico Economico e Tecnologico “Girolamo Caruso” 

Settore Economico - AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING 
Settore Economico - SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI 
Settore Economico - RELAZIONI INTERNAZIONALI PER IL MARKETING 

Settore Tecnologico - ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA 
Settore Tecnologico - INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI 
Settore Tecnologico - COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO 

 

Via J. F. Kennedy N. 2 - 91011 ALCAMO (TP) - C.F.: 80003680818 - C.M.: TPTD02000X - C.U.: UFCB1B 
Tel. 0924/507600 pbx –  Fax 0924/507607 -  www.gcaruso.gov.it -e-mail: TPTD02000X@istruzione.it - P.E.C.: TPTD02000X@pec.istruzione.it 

 

15 

 

DSGA  
 numero iscrizioni   

Sede 

 La nuova disciplina in materia di 
appalti pubblici (Dlgs.50/2016) e 
gli adempimenti connessi con i 
progetti PON 

 La gestione delle procedure di 
acquisto attraverso il mercato 
elettronico (acquistinretepa.it);  

Alcamo 3    
Calatafimi      
Castellammare del Golfo      
Custonaci      
Erice 2 1  
Favignana      
Paceco 1    
Pantelleria 1 1  
Trapani 6 1  
Valderice 1    
Totale complessivo 14 3  
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SI APPROVA  

IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DI FORMAZIONE ATA AMBITO 27 TRAPANI  

COSTITUTITO DA N. 5 UNITA’ FORMATIVE  

Ciascun corso di formazione proposto è strutturato in unità formative che prevedono un numero diverso di ore di 

formazione per area professionale articolate in incontri in presenza (12 ore area A, 14 ore area B, 12 DSGA), laboratori 

formativi dedicati (6 ore), relazione elaborato finale (6 ore). 

Il personale ATA vive il processo di innovazione da un sua peculiare prospettiva. E’ fondamentale, pertanto, che, dal 
punto di vista oggettivo, le azioni formative vengano declinate secondo le peculiari specificità e che, dal punto di vista 
soggettivo, rappresentino una occasione per costruire ed affinare una sensibilità verso l’innovazione ed il miglioramento 
delle proprie competenze e dell’intero sistema. 

 L’obiettivo, tenuto  conto della specificità di ogni profilo professionale, è quindi quello di offrire una formazione 

orientata alla valorizzazione , all’acquisizione di nuove competenze connesse con l’attribuzione delle mansioni associate 

alle posizioni economiche e alla “messa in situazione” del personale ATA che si confronta quotidianamente con le 

complessità connesse al sistema dell’autonomia delle istituzioni scolastiche e ai processi di riordino in atto, anche in 

relazione alla legge n. 107/2015 “La buona scuola” di riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione. 
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AREA UNITA’ FORMATIVA NUMERO 

ISCRIZIONI 

NUMERO 

DI 

EDIZIONI 

PUNTI DI EROGAZIONE 

 A Accoglienza vigilanza e comunicazione 140 3 3 (2 AREA TRAPANI 1 AREA 

ALCAMO) 

B PROFILO ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

Le procedure digitali del SIDI 84 3 3 (1 AREA TRAPANI 1 AREA 

ALCAMO) 

I contratti e le procedure amministrative 

contabili 

53 2 2 (1 AREA TRAPANI 1 AREA 

ALCAMO) 

B PROFILO ASSISTENTE 

TECNICO 

 La funzionalità e la sicurezza dei 

laboratori 

22 1 1 AREA TRAPANI 

DSGA La nuova disciplina in materia di appalti 

pubblici (Dlgs.50/2016) e gli 

adempimenti connessi con i progetti PON 

14 1 1 AREA TRAPANI 
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Tematica e articolazione ore 
 

AREA Tematica Attività in 
presenza 

Laboratorio 
formativo 
dedicato 

Elaborato finale 

A L’accoglienza e la vigilanza e la 

comunicazione 
12 ore 6 ore 6 ore 

B PROFILO ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO 

I contratti e le procedure amministrative 

contabili 
14 ore 6 ore 6 ore 

 La funzionalità e la sicurezza dei 

laboratori 
14 ore 6 ore 6 ore 

B PROFILO ASSISTENTE 

TECNICO 

 La funzionalità e la sicurezza dei 

laboratori 
14 ore 6 ore 6 ore 

DSGA La nuova disciplina in materia di appalti 

pubblici (Dlgs.50/2016) e gli adempimenti 

connessi con i progetti PON 

12 ore 6 ore 6 ore 
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MODALITA’ DI SELEZIONE ESPERTI  

Per la selezione degli esperti si procederà con 1 Bando ad evidenza pubblica, avente per oggetto il reclutamento di 

esperti e/o enti di formazione accreditati a norma della Direttiva n. 170 del 21 marzo 2016 , il D.M. 177/2000 e le 

Direttive n. 305/96 e n.156/98 e/o Università, i Consorzi universitari e interuniversitari, gli enti pubblici di ricerca, 

mediante procedura comparativa, per l’attuazione delle azioni di formazione riferite al “Piano Nazionale per la 

formazione del personale ATA” per l’a.s. 2016/2017 dell’Ambito Territoriale Sicilia 27 Trapani. 

La scuola polo curerà la fase di contrattualizzazione di tutto il personale selezionato. 
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